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Die Immobilienbestandserfassung in den Kirchengemeinden der Erzdiözese Freiburg

Dieses Webtool wurde zur Unterstützung des Datenpflegeprozes-
ses von Gebäude- und Raumdaten entwickelt. Es dient den Nut-
zern als Instrument, ihre spezifischen Daten zu betrachten sowie 
um Änderungen in Gebäude- und Raumdaten gezielt und sicher 
durchzuführen. Damit die Änderungen in der Datenbank nicht 
durch eine Vielzahl von Nutzern direkt durchgeführt werden was 
zu einem erhöhten Risiko von fehlerhaften Einträgen führen wür-
de, wurde die folgende Vorgehensweise gewählt. 

 	 Alle erforderlichen Änderungen in Gebäude- und Raumdaten, 
die über diese Anwendung veranlasst und durchgeführt wer-
den sollen, werden als Veränderungsmeldung an eine zentral 
eingerichtete Stelle beim EBO geschickt. 

 	 Dort werden nach weiterer Prüfung und Freigabe die in der 
Datenbank durchzuführenden Änderungen zentral umgesetzt. 

Die Anwendung LH NetEvent unterstützt das Erzeugen von Ver-
änderungsmeldungen und stellt deren Umsetzung sicher. Die er-
zeugten und versandten Änderungsmeldungen können im Rah-
men dieser Anwendung in einer Übersichtsliste eingesehen wer-
den. Ist die Änderung in der Datenbank umgesetzt, so verändert 
sich analog der Status der Veränderungsmeldung. Der Datenpfle-
geprozess ist damit abgeschlossen.

1. Einführung
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2. Anmeldevorgang

Zugangsdaten

Button „Anmelden“

05

Der Anmeldevorgang erfolgt über eine Webseite, die sich beim 
Aufrufen der Adresse www.cafm-ordinariat-freiburg.de im Brow-
ser öffnet. Hier sind Benutzerkennung und Passwort einzugeben. 
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Nach Betätigung des Buttons „Anmelden“ öffnet sich das Start-
fenster der Anwendung wie folgt.

 

Dieses Startfenster hat auf der linken Seite einen Navigationsbe-
reich, um bestimmte Anwendungen zu starten. Des Weiteren ent-
hält diese Webseite einen Hauptbereich zur Ein- und Ausgabe von 
Daten und Informationen, welcher durch eine Scrollfunktionalität 
(rechts) in der Gesamtansicht angezeigt werden kann.

Startfenster

Navigationsbereich

Hauptbereich

Scrollfunktionalität
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Der Navigationsbereich bietet die Möglich-
keit, folgende Anwendungen und Aktionen 
zu starten:

Gebäudedaten ansehen + ändern > Seite 08

Raumdaten ansehen + ändern > Seite 14

Änderungsaufträge ansehen > Seite 21
Hier können die bereits abgeschickten Änderungsmeldungen in 

Listenform angesehen werden, z. B. auch in ihrem Status

Dokumente anzeigen > Seite 24
Über diese Funktionalität können Dokumente, wie z.B. Pläne und 
Fotos, die den Gebäudeobjekten zugeordnet sind, angezeigt werden

Abkürzungsverzeichnis > Seite 28
Das in die Bereiche „Allgemein“, „Gebäude“ und „Raum“ 

untergliederte Verzeichnis erklärt die 
notwendigerweise verwendeten Abkürzungen
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Durch die Anwahl des Menüpunktes „Gebäudedaten ansehen + 
ändern“ im Navigationsbereich öffnet sich das Startfenster, um 
vorhandene Gebäudedaten anzuzeigen und um eine Änderungs-
meldung für Gebäudedaten zu erzeugen. 

Gebäudedaten ansehen

Im Eingabebereich „Gebäude und Attribut auswählen“ kann über 
ein Drop-Down Auswahlfeld aus einer hinterlegten Gebäudeliste 
ein Gebäude ausgewählt werden. Die Liste der hinterlegten Ge-
bäude ist gemäß dem Nutzer-Account voreingestellt.

3. Gebäudedaten ansehen + ändern

Menüpunkt 
„Gebäudedaten ansehen + ändern“

Drop-Down Auswahlfeld
„Gebäudeliste“
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Scrollt man die Seite durch bis in den unteren Seitenbereich, wird 
hier der komplette Datensatz bezüglich aller Attribute des ausge-
wählten Gebäudes in einer Übersicht angezeigt.

Scrollbalken
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Drop-Down Auswahlfeld
„Attribute“

Gebäudedaten ändern

Im Eingabefeld „Attribute“ sind ebenfalls über ein Drop-Down 
Auswahlfeld die möglichen Attribute, die zu pflegen bzw. zu kor-
rigieren sind, als Katalog hinterlegt.

10



Benutzerhandbuch CAFM-System

11

Aktueller Attributwert

Nach Auswahl des Gebäudes sowie des zu ändernden Attributs 
erscheint im Feld „Aktueller Wert“ der derzeit in der Datenbank 
vorhandene Eintrag für dieses Attribut.
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Im Eingabebereich „Neuer Wert“ kann der neue Attributwert einge-
geben werden. Falls ein Auswahlkatalog hinterlegt ist, zeigt sich 
neben dem Eingabefeld „Neuer Wert“ ein Symbol. Durch Anklicken 
dieses Symbols öffnet sich der hinterlegte Katalog, aus dem das 
zutreffende neue Attribut mit Doppelklick auszuwählen ist. 

Im Feld „Bemerkung“ können Informationen hinterlegt werden, die 
für die Änderung des Attributwertes maßgeblich sein können.

Eingabebereich „Neuer Wert“

Symbol für die hinterlegte Liste 
neuer Attributwerte

Erklärung der Werte im Abkürzungs-
verzeichnis > Seite 28

Eingabefeld „Meldender“

Eingabefeld „Gebäude-Ansprechpartner“

Button „Absenden“
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Über die Eingabebereiche „Meldender“ und „Gebäude-Ansprech-
partner“ können Kontaktinformationen eingegeben werden, die 
sowohl der Änderungshistorie dienen als auch bei Rückfragen er-
forderlich sein können.

Nach Abschluss der Dateneingabe wird die Meldung durch An-
wählen „Absenden“ abgeschickt.

Gleichzeitig öffnet sich die folgende Anzeige. Sie stellt dar, unter 
welcher internen Nummer die Änderungsmeldung abgesetzt wur-
de und zeigt die Möglichkeiten auf, die nun zur weiteren Naviga-
tion innerhalb des Webtools zur Verfügung stehen.

Die gewünschte Möglichkeit ist durch Anklicken auszuwählen. 
Diese weiteren Anwendungen und Aktionen können auch über 
den Navigationsbereich gestartet werden.

Zum Abmelden kann auch die Schaltfläche ganz links oben  
verwendet werden.  

Gebäudedaten ansehen + ändern 
> Seite 08

Raumdaten anzeigen + ändern
> Seite 14

Übersicht Änderungsaufträge 
> Seite 21

Abmelden
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Durch die Anwahl des Menüpunktes „Raumdaten ansehen + än-
dern“ im Navigationsbereich öffnet sich das Startfenster, um 
vorhandene Raumdaten anzuzeigen und um eine Änderungsmel-
dung für Raumdaten zu erzeugen. Der Vorgang beginnt wieder 
mit der Auswahl des Gebäudes, für das ein Attributwert eines aus-
zuwählenden Raumes geändert werden soll. 

Im Eingabebereich „Gebäude, Raum und Attribut auswählen“ kann 
über ein Drop-Down Auswahlfeld aus einer hinterlegten Objekt-
liste ein Gebäude ausgewählt werden. Die Liste der hinterlegten 
Gebäude ist gemäß dem Nutzer-Account voreingestellt.

Menüpunkt 
„Raumdaten ansehen + ändern“

Drop-Down Auswahlfeld
„Gebäudeliste“
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4. Raumdaten ansehen + ändern
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Drop-Down Auswahlfeld „Raumliste“

Beim Eingabefeld „Raum“ sind ebenfalls über ein Drop-Down Aus-
wahlfeld die für dieses Gebäude verfügbaren Räume als Auswahl-
katalog hinterlegt. Hier ist der entsprechende Raum auszuwäh-
len, für den ein Datenwert zu ändern ist.
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Raumdaten ansehen

Scrollt man die Seite durch bis in den unteren Seitenbereich, wird 
der komplette Datensatz bezüglich aller Attribute des ausgewähl-
ten Raumes in einer Übersicht angezeigt.

 

16
Scrollbalken
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Drop-Down Auswahlfeld „Attribute“

Raumdaten ändern

Beim Eingabefeld „Attribute“ sind – ebenfalls über ein Drop-Down-
Auswahlfeld – die optionalen Raumattribute als Katalog hinter-
legt.
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Nach Bestätigung der Auswahl des zu ändernden Attributes er-
scheint im Feld „Aktueller Wert“ der derzeit in der Datenbank vor-
handene Eintrag dieses Attributs.

Aktueller Attributwert
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Im Eingabebereich „Neuer Wert“ kann der neue Attributwert einge-
geben werden. Falls ein Auswahlkatalog hinterlegt ist, zeigt sich 
neben dem Eingabefeld „Neuer Wert“ ein Symbol. Durch Anklicken 
dieses Symbols öffnet sich der hinterlegte Katalog, aus dem das 
zutreffende neue Attribut auszuwählen ist.

Nach Abschluss der Dateneingabe wird die Meldung durch An-
wählen „Absenden“ abgeschickt. 

Attributwert auswählen

Symbol für die hinterlegte Liste 
neuer Attributwerte 

Button „Absenden“
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Gleichzeitig öffnet sich die folgende Anzeige. Sie stellt dar, unter 
welcher internen Nummer die Änderungsmeldung abgesetzt wur-
de und zeigt die Möglichkeiten auf, die nun zur weiteren Naviga-
tion innerhalb des Webtools zur Verfügung stehen.

Die gewünschte Möglichkeit ist durch Anklicken auszuwählen. 
Diese weiteren Anwendungen und Aktionen können auch über 
den Navigationsbereich gestartet werden.

Zum Abmelden kann auch die Schaltfläche ganz links oben ver-
wendet werden.
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Durch Anwählen des Menüpunktes „Änderungsaufträge ansehen“ 
kann die Liste der bereits erzeugten Meldungen aufgerufen wer-
den. Sie gibt einen Überblick über alle abgesandten Meldungen 
wie auch über deren momentanen Status (offen = noch nicht in 
Datenbank übernommen; erledigt = in Datenbank übernommen)

Über das Drop-Down Auswahlfeld „Objekte“ kann eingestellt wer-
den, welche Änderungsaufträge (nur für Gebäude, nur für Räume 
oder Alle) angezeigt werden sollen. 

Beim Bewegen des Mauszeigers über die Eintragungen in den 
Spalten „Objekt-ID“ oder „EreignisNr“ ändert sich das Symbol des 
Mauszeigers in eine Hand. Das bedeutet, dass bei einfachem Klick 
auf einen Spalteneintrag weitere Informationen hierzu in einem 
gesonderten Fenster angezeigt werden.

Beim Anklicken einer Objekt-ID wird in einem Fenster angezeigt, 
um welches Objekt bzw. um welchen Raum es sich handelt.

Beim Anklicken einer EreignisNr wird in einem Fenster der Inhalt (Be-
schreibung) dieses Änderungsauftrages übersichtlich dargestellt.
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5. Übersicht Änderungsaufträge

Drop-Down Auswahlfeld „Objekte“

Menüpunkt „Anderungsaufträge“

Fenster „Objekt-ID“

Fenster „EreignisNr.“
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Durch Anklicken der einzelnen Spalten-Überschriften (je nach Ka-
tegorie im Auswahlfeld „Objekt“ können hier verschiedene Begrif-
fe enthalten sein) können die Änderungsaufträge in auf- oder ab-
steigender Reihenfolge sortiert werden. In welcher Spalte aktuell 
sortiert wird, lässt sich an dem auf- oder abwärts zeigenden Pfeil 
in der jeweiligen Spaltenüberschrift erkennen.

 

Die Handhabung dieser Liste ist außerdem unterstützt über eine 
Funktion „Blättern“ sowie eine Filterfunktion zur gezielten Suche/
Anzeige von Änderungsaufträgen. > Seite 23

Blättern ist dann notwendig, wenn es mehr als 15 Änderungs-
aufträge gibt. Pro Seite können maximal 15 Änderungsaufträge 
angezeigt werden.

Spaltenüberschrift mit Sortierpfeil
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Zum Filtern können in weißen Feldern in der Zeile unterhalb der 
Überschriftenzeile Suchbegriffe eingegeben werden (z.B. eine be-
stimmte Objektbezeichnung, ein bestimmtes Datum oder eine 
bestimmte Gebäudekategorie). Durch Anklicken des Filterbuttons 
oder durch Drücken der Entertaste wird das gewünschte Filter-
ergebnis angezeigt. Durch Anklicken des Filterlöschbuttons wird 
das Filterergebnis wieder gelöscht.

Der Suchbegriff kann komplett eingegeben werden. Zeichen oder 
Worte können aber auch durch das Platzhalterzeichen „ * “ ersetzt 
werden. Der Suchbegriff z.B. *1109* unter der Überschrift „Er-
eignisNr.“ filtert so nicht nur Ergebnisse aus, die ausschließlich 
„1109“ lauten, sondern auch alle Ergebnisse, die die Zeichenfolge 
„1109“ enthalten.

Zeile für Suchbegriffe

Blätterfunktion

Filterfunktion
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Durch Anwählen des Menüpunktes „Dokumente anzeigen“ öffnet 
sich die Seite Objektdaten.

Unter der Registerkarte „Objekte“ befindet sich die Liste mit den 
Gebäudeobjekten. Hier muss das Gebäude ausgewählt werden, 
zu dem die hinterlegten Dokumente (z.B. Pläne und Bilder) ange-
zeigt werden sollen.

Dieses Auswahlfenster ist zur besseren Handhabung ebenfalls 
mit der Funktion „Blättern“ und „Filtern“ unterstützt. Die Funkti-
onsweise von „Blättern“ und „Filtern“ ist auf der vorhergehenden 
Seite beschrieben.

24

Registerkarte „Objekte“

Gebäude auswählen

Menüpunkt „Dokumente anzeigen“

Blätter- und Filterfunktion

6. Objekt-Dokumente
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Registerkarte „Objekt-Dokumente“

Zum Start der Anzeige 
Dateiname anwählen

Dateiendung

Nach Auswahl des Gebäudes können über die Registerkarte „Ob-
jekt-Dokumente“ die verfügbaren Dokumente angezeigt werden. 
Durch Anwählen des Dateinamens wird das entsprechende Doku-
ment in einem neuen Fenster angezeigt und kann dann z.B. auf 
dem Anwendungsrechner gespeichert oder ausgedruckt werden.
> Seite 26

Bei den Dateien mit der Endung “jpg“ handelt es sich um Bilddatei-
en (Fotos), bei den Dateien mit der Endung „pdf“ handelt es sich 
um Plandateien (Grundrisspläne) oder Textdateien.
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Bilddatei
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Durch Auswahl des gewünschten Dokumentes öffnet sich ein 
neues Fenster, das die bisherige Anzeige überlagert. Dieses Fens-
ter kann durch Betätigen der mittleren Schaltfläche am oberen 
rechten Bildrand vergrößert oder verkleinert werden; es kann aber 
auch durch Anklicken der blauen Kopfleiste und gleichzeitiges 
Gedrückthalten der linken Maustaste auf dem Bildschirm verscho-
ben werden.
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Plandatei

Je nach verwendetem Browser (z.B. Internet-Explorer oder Mozilla-
Firefox) und den Einstellungen am verwendeten PC kann die An-
sicht des Kopfbereiches des neu geöffneten Fensters unterschied-
lich gestaltet sein.

Aus dem neu geöffneten Fenster heraus können angezeigte Do-
kumente mit den Optionen „Speichern oder Drucken“ auf dem An-
wendungsrechner gespeichert und/oder auf einem angeschlosse-
nen Drucker ausgedruckt werden.
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Das Abkürzungsverzeichnis ist in die Bereiche „Allgemein“, „Gebäu-
de“ und „Raum“ unterteilt und erklärt die notwendigerweise ver-
wendeten Abkürzungen.

Bei Auswahl eines Abkürzungsverzeichnisses öffnet sich ebenfalls 
ein neues Fenster, das die bisherige Anzeige überlagert. Bezüglich 
dieses Fensters gilt das unter Nr. 6 beschriebene entsprechend.

7. Abkürzungsverzeichnis

Menüpunkt „Abkürzungsverzeichnis“
Auswahl „Allgemein“
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Abkürzungsverzeichnis – Allgemein
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Menüpunkt „Abkürzungsverzeichnis“
Auswahl „Gebäude“
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Abkürzungsverzeichnis – Gebäude
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Abkürzungsverzeichnis – Raum
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Menüpunkt „Abkürzungsverzeichnis“
Auswahl „Raum“
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8. Zusätzliche Informationsmöglichkeiten

Sollten darüber hinaus Fragen auftreten, wenden Sie sich bitte 
mit einer kurzen Beschreibung der Fragestellung an das mit der 
Steuerung der Datenpflege beauftragte Ingenieurbüro. Sie wer-
den dann schnellstmöglich von den Mitarbeitern kontaktiert.

ikl Ingenieurbüro
Prof. Dr.-Ing. Kunibert Lennerts GmbH
EOF@ingkl.de

Service-Nummer
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